g - Zatzcznik do Zarzgdzenia Dyrektora
Placdwki Opiekuriczo-Wychowawczej ,Stoneczny Dom”
w Radomiu Nr 10/ 2026 z dnia 17.08.2026 1.

l  REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PLACOWK! OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZE] ,SLONECZNY DOM” W RADOMIU

Rozdziat! POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny jest wewnetrznym aktem normatywnym, ktéry okresla zasady funkcjonowania,
organizacje wewnetrzng oraz zakres zadan i dziafania Placowki Opiekunczo-Wychowawcze] ,Stoneczny
Dom”, zwang dalej POW ,Stoneczny Dom",

§2

llekro¢ w Regulaminie pojawia sie sformutowanie:

POW ,,Stoneczny Dom"- nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Gminy Miasta Radom
Placdwke Opiekuriczo - Wychowawczg ,,Stoneczny Dom” w Radomiu,

Dyrektor - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora kierujgcego dziatalnoscig Placowki Opiekunczo-
Wychowawczej ,Stoneczny Dom” w Radomiu,

pracownik - nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w placowce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

POW ,Mieszkanie Usamodzielnienia” - nalezy przez to rozumie¢ Placowke Opiekunczo-
Wychowawcza .Mieszkanie Usamodzielnienia” z siedziba przy ul. Wydmowej 13 w Radomiu
obstugiwang przez Placowke Opiekunczo-Wychowawczg ,Stoneczny Dom” w Radomiu,

POW przy ul. Rwanskiej 10 - nalezy przez to rozumie¢ Placowke Opiekunczo-Wychowawczg przy
ul. Rwanskiej 10 z siedzibg przy ul. Rwarnskiej 10 m. 3/4 w Radomiu obstugiwang przez Placowke
Opiekunczo-Wychowawczg ,Stoneczny Dom” w Radomiu,

POW ,,.Dom dla Dzieci” - nalezy przez to rozumiec Placdwke Opiekunczo-wWychowawczg .Dom dla
Dzieci" z siedziba przy ul. Rozanej 23A w Radomiu obstugiwang przez Placdwke Opiekunczo-
Wychowawczg ,Stoneczny Dom” w Radomiu,

MCUW - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg przy
ul. K. Putaskiego 9 w Radomiu,

Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej,

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej.

§3

POW ,Stoneczny Doem” dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:
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Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym,

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej,

Uchwaty Nr 428/2017 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej Miejskie Centrum Ustug Wspdlnych w Radomiu oraz nadania jej statutu
(tekst jednolity ogloszony Obwieszczeniem Nr XXI[X/279/2025 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia
25 sierpnia 2025 r. z pozniejszymi zmianami),

Uchwaty nr LXXVII/706/2022 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 25 kwietnia 2022 r. w sprawie
nadania Statutu Placdwce Opiekunczo-Wychowawczej .Stoneczny Dom” w Radomiu (tekst
jednolity ogtoszony Obwieszczeniem Nr XXIX/282/2025 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia
25 sierpnia 2025 r. z pdzniejszymi zmianami),
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9) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego,
10) innych aktdow prawnych regulujgcych zadania powiatu w zakresie prowadzenia placowek
opiekunczo-wychowawczych.

Rozdzialll OBStUGA PLACOWEK OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZYCH

§4
POW ,Stoneczny Dom” zapewnia wspéing obstuge dla Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ,Mieszkanie
Usamodzielnienia” z siedzibg przy ul. Wydmowej 19 w Radomiu, dla Placdwki Opiekunczo-Wychowawczej
przy ul. Rwanskiej 10 z siedziba przy ul. Rwanskiej 10 m. 3/4 w Radomiu oraz dla Placowki Opiekuniczo-
Wychowawczej ,Dom dla Dzieci” z siedzibg przy ul. Rozanej 23A w Radomiu w zakresie;

1) organizacyjnym,

2) administracyjnym,

3) kontroli zarzadczej,

4} zamdwien publicznych, gdy wartosé¢ zamowienia w roku budzetowym jest nizsza niz
170 000,00 zt (bez podatku od towarow i ustug), o ile na wniosek Dyrektora Placowki
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do tej wartosci nie zostanie
zlecone Miejskiemu Centrum Ustug Wspélnych w Radomiu.

§5

MCUW zapewnia POW ,Stoneczny Dom” obstuge: finansowo-ksiegowa, kadrowa (z wylaczeniem
prowadzenia i przechowywania akt osobowych), z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych, prawng, informatyczna oraz obstuge zwiazana z udzielaniem zamdwien publicznych -
zgodnie z Uchwatg Nr 428/2017 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej Miejskie Centrum Ustug Wspolnych w Radomiu oraz nadania jej statutu
(tekst jednolity ogtoszony Obwieszczeniem Nr XXIX/279/2025 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 25
sierpnia 2025r. z pozniejszymi zmianami).

Rozdziat lll CEL | ZADANIA POW ,SLONECZNY DOM"

§6
1. POW ,Stoneczny Dom"” jest jednostkg organizacyjng Gminy Miasta Radomia - miasta na prawach
powiatu, nie posiadajaca osobowosci prawne;.
POW ,Stoneczny Dom” tgczy zadania placéwki typu socjalizacyjnego i interwencyjnego.
Siedziba POW ,Stoneczny Dom” znajduje sie przy ul. Dzierzkowskiej 9 w Radomiu.
4. Placdwka posiada 14 miejsc opieki catodobowej, w tym 12 miejsc socjalizacyjnych, 2 miejsca
interwencyjne.
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§7

1. W POW ,Stoneczny Dom” umieszczane sa dzieci powyzej 10 roku zycia, wymagajace szczegolnej opieki
lub majace trudnosci w przystosowaniu sie do zycia w rodzinie.

2. Umieszczenie dzieci ponize] 10 roku zycia jest mozliwe tylko w wyjatkowych przypadkach, gdy
przemawia za tym stan zdrowia dziecka lub dotyczy to rodzenstwa.

3. POW ,Stoneczny Dom” przyjmuje dzieci na postawie postanowienia sgdu oraz skierowania wydanego
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomiu dziatajagcego z upowaznienia
Prezydenta Miasta Radomia w uzgodnieniu z Dyrektorem POW ,Stoneczny Dom”.

4. Przyjmowanie dzieci odbywa sie przez catg dobe na podstawie nastepujacych dokumentdw:

1) postanowienia Sadu Rejonowego lll Wydziat Rodzinny i Nieletnich,
2) skierowania wydanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomiu,
3) odpisu aktu urodzenia, a w przypadku sierot lub pétsierot odpisu aktu zgonu zmartego rodzica,
4) orzeczenia sadu o umieszczeniu dziecka w placéwce, wniosku rodzicow dziecka lub wniosku osoby
trzeciej,
5) dokumentacji o stanie zdrowia dziecka,
6) dokumentacji szkalnej,
7) informacji o prowadzonej pracy z rodzing i jej rezultatach.
Pobyt dziecka w POW ,Stoneczny Dom” ustaje w przypadku:
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1) osiggniecia petnoletnosdi,
2) usamodzielnienia sie dziecka,
3) orzeczenia sadu o zakonczeniu pobytu dziecka w Placdwce.

§8
1. POW Stoneczny Dom” wykonuje zadania placdwki opiekunczo-wychowawczej, poprzez:
1) zapewnienie catodobowe]j opieki i wychowania dzieciom pozbawionym czgsciowo lub catkowicie
naturalnej opieki rodzicielskiej, przygotowujac je do samodzielnego zycia,
2) zapewnienie daoraznej opieki nad dzietmi w czasie trwania sytuacji kryzysowej, zwiaszcza
w przypadkach wymagajacych natychmiastowego zapewnienia im opieki.
2. Do Placdéwki preyjmowane s dzieci w sytuacji braku mozliwosci umieszczenia ich w rodzinnej pieczy
zastepcze] lub gdy z innych waznych wzgledow umieszczenie w rodzinnej pieczy zastepczej nie jest
zasadne.

§9
POW ,Stoneczny Dom” obejmuje opieka wychowawczy dzieci do czasu osiggnigcia przez nich
petnoletnosci.
2. Osoba, ktdra ukonczyta 18 rok zycia moze za zgoda Dyrektora nadal przebywac w Placowce nie diuze)
jednak niz do ukonczenia przez niego 25 roku zycia, pad warunkiem:

1) kontynuowania nauki w szkole, w zaktadzie ksztaicenia nauczycieli, w uczelni, na kursach (jesliich
ukonczenie jest zgodne z indywidulanym programem usamodzielnienia), u pracodawcy w celu
przygotowania zawodowego,

2) posiadania orzeczenia o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetfnosprawnosci.

§10
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza ,Stoneczny Dom™:

1) zapewnia wychowankom cafodobowg opieke i wychowanie, zaspokaja ich niezbgdne potrzeby
w szczegdlnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne, bytowe, spoteczne, religijne,

2) zapewnia wyzywienie dostosowane do ich potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych oraz do
stanu zdrowia,

3) zaopatruje w produkty lecznicze, wyroby medyczne,

4) zapewnia odziez, obuwie, bielizne i inne przedmioty osobistego uzytku, stosownie do wieku
i indywidualnych potrzeb, zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego, srodki higieny osobiste],

5) zapewnia kwote pieniezng do wtasnego dysponowania, w wysokosci uzaleznionej od przedziatu
wiekowego dziecka okreslonej w zarzadzeniu wprowadzonym przez Dyrektora,

6) tworzy dzieciom warunki sprzyjajace fizycznemu, psychicznemu i poznawczemu rozwojowi,

7) szanuje podmiotowos¢ dziecka, wystuchuje jego zdania i w miare mozliwosci uwzglednia jego
wnioski w dotyczacych go sprawach oraz informuje dziecko o podejmowanych waobec niego
dziataniach,

8) zapewnia dostep do ksztatcenia dostosowanego do wieku i mozliwosci rozwojowych dziedi,

9) ksztaftuje warunki do zdobycia kwalifikacji zawodowych zgodnych z uzdolnieniami oraz
zainteresowaniami wychowankow,

10) zapewnia wychowankom korzystanie z przystugujgcych im Swiadczen zdrowotnych i ksztattuje
nawyki prozdrowotne,

11) zapewnia wychowankom poczucie bezpieczenstwa,

12) stwarza dzieciom warunki zblizone do warunkdw panujgcych w domu rodzinnym, sprzyjajace
nabywaniu przez nie umiejetnosci zyciowych,

13) zapewnia matoletniej w cigzy warunki pobytu odpowiednie do jej potrzeb oraz staty opieke
psychologiczng i ginekologiczno-potoznicza,

14) realizuje przygotowany plan pomocy dziecku,

15) udziela pomocy psychologicznej wychowankom w formie terapii grupowej lub terapii
indywidualnej,

16) prowadzi Zajecia wychowawcze, korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne, terapeutyczne w celu
skorygowania opoznien rozwojowych i szkolnych oraz rekompensowania braku wychowania
w Srodowisku rodzinnym,

17) uczy planowania i organizowania codziennych zaje¢ stosownie do wieku dziecka,

18) przygotowuje dzieci do podejmowania odpowiedzialnosci za wiasne postepowanie oraz uczy
samodzielnosci w zyciy,



19) uczy poszanowania tradycji, ciggtosci kulturowej,

20) umozliwia kontakt wychowanka z rodzicami lub innymi osobami bliskimi, chyba, ze Sad postanowi
inaczej,

21) dba o poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkow emocjonalnych dziecka z rodzicami,
rodzenstwem, z innymi osobami, podejmuje dziatania w celu umozliwienia jego powrotu do rodziny,

22) udziela pomocy psychologicznej rodzinom wychowankdw,

Z3) uzgadnia istotne decyzje dotyczace dziecka z jego rodzicami lub opiekunami,

24) uczy organizowania czasu wolnego, w tym uczestnictwa w zajeciach kulturalnych, rekreacyjnych,
sportowych,

25) wspdtpracuje 2z instytucjami, organizacjami dziatajacymi na rzecz dzieci przebywajacych
w instytucjonalnej pieczy zastepcze].

§11

POW ,Stoneczny Dom” wspdtpracuje w zakresie wykonywanych zadan w szczegdlnosci z Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radomiu-organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej, sadami, radzinami,
asystentami rodziny, osrodkami adopcyjnymi, Policjg i Strazg Miejska.

Rozdziat IV ORGANIZAC]JA i ZASADY PRACY WYCHOWAWCZE] W POW ,SLtONECZNY DOM"

§12
1. Strukture organizacyjna POW ,Stoneczny Dom” tworza:
1) Dyrektor,
2} Zastepca Dyrektora,
3) Zespdt Organizacyjno-Administracyjny,
4) Zespot Opiekunczo-Wychowawczy.
2. Szczegbtowa strukture przedstawia zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Zalkres uprawnien i odpowiedzialnosci Dyrektora

§13

1. Prezydent Miasta Radomia nawigzuje i rozwigzuje stosunek pracy z Dyrektorem araz wykonuje wobec
niego wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy.

2. Dyrektor dziata na podstawie i w granicach petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta

Radomia.

Dyrektor kieruje dziatalnoscia oraz reprezentuje na zewnatrz:

1) POW "Stoneczny Dom” w Radamiu,

2) POW ,Mieszkanie Usamodzielnienia” w Radomiu,

3) POW przy ul. Rwanskiej 10 w Radomiu,

4) POW ,Dom dla Dzieci” w Radomiu.

4. Dyrektor przy pomocy wyznaczonych starszych wychowawcow-koordynatordw organizuje i koordynuje
prace w Placowkach o jakich mowa w ust. 3, na podstawie wydanego przez siebie zarzadzenia
i w granicach udzielonego petnomocnictwa.

5. Dyrektor przy pomaocy zastepcy dyrektora zapewnia obstuge administracyjng, obstuge techniczna
mienia, obstuge organizacyjna w Placéwkach o jakich mowa w ust. 3, na podstawie wydanego przez
siebie zarzadzenia i w granicach udzielonego upowaznienia.

6. Dyrektor wykonuje zadania pracodawcy w rozumieniu ustawy Kodeks pracy oraz ustawy
o pracownikach samorzadowych wobec pracownikéw wykonujacych prace na rzecz w POW “Stoneczny
Dom” POW ,Mieszkanie Usamodzielnienia”, POW przy ul. Rwanskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci”
w szczegolnosci:

1) nawigzuje i rozwigzuje z pracownikami stosunek pracy,

2) prowadzi odpowiednia polityke kadrowa - tworzac procedury, podejmujgc dziatania w zakresie
pozyskiwania, zatrudniania pracownikéw oraz ksztattujac sciezki rozwoju zawodowego
pracownikéw;
prowadzi polityke ptzcowq - tworzgc system wynagradzania,

4) ustala zakresy czynnasci i odpowiedzialnosci na paszczegdlnych stanowiskach pracy,
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1.

2)

6)

udziela petnomocnictw pracownikom do prowadzenia spraw nalezacych do kompetencji Dyrektora,
zapewnia pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

7. Do pracy w Placowkach o jakich mowa w ust. 3 moga by¢ zatrudnione osoby spetniajace okreslone
w Ustawie wymagania | posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

8. Prawa i obowigzki pracownikdw regulujq przepisy dotyczace pracownikéw samorzadowych, Kodeksu
pracy, Regulaminu Pracy.

S. Dyrektor wydaje zarzadzenia, wewnetrzne instrukcje, wytyczne, polecenia stuzbowe, sporzadza
regulaminy oraz inne akty regulujace tryb pracy Placdwek o jakich mowa w ust. 3.

10. Przedstawia sprawozdania, analizy, wnioski, plany dziatan i inne opracowania dotyczace dziatalnosci
Placowek o jakich mowa w ust, 3, organom zatozycielskim.

12. Dyrektor w szczegdlnosci:

1)

odpowiada za organizacje Placéwek o jakich mowa w ust. 3, w tym opracowuje Regulamin
Organizacyjny Placowek uwzglednieniem ich zakresu dziatania oraz struktury,

sprawuje kontrole nad prawidtowa dziatalnoscia Placowek o jakich mowa w ust. 3,

wprowadza innowacje w celu usprawnienia pracy w Placowkach o jakich mowa w ust. 3,
dokonuje | oceny sposobu realizacji zaplanowanych zadan pod katem ich zgodnosc
z obowigzujacymi przepisami,

sporzgdza i zatwierdza plan dydaktyczno-opiekunczo-wychowawczy w POW ,Stoneczny Dom”,
POW ,Mieszkanie Usamodzielnienia”, POW przy ul. Rwanskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci” na kazdy
rok ich dziatalnosci,

organizuje, nadzoruje catoksztatt pracy opiekunczej, wychowawczej, terapeutycznej
i dydaktycznej, czy jest ona sprawowana zgodnie z poszanowaniem praw dziecka,

bierze udziat w pracach Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,

informuje pracownikdw o ukazujacych sie przepisach prawnych dotyczacych zagadnien z zakresu
instytucjonalnej pieczy zastepcze], przekazuje zalecenia wraz z wytycznymi organu
prowadzgcego,

przyjmuje wolontariuszy po spetnieniu przez nich okreslonych warunkdw zawartych w Ustawie
celem wsparcia pracy wychowawcow, rozwijania indywidualnych zdolnosci dzieci oraz
wykonywania innych czynnosci zwiazanych z realizacja zadan,

10) organizuje praktyki studenckie,
11) odpowiada za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej i materiatowej, za wlasciwe

dysponowanie srodkami budzetowymi oraz innymi srodkami finansowymi w Placéwkach o jakich
mowa w ust. 3, okreslonymi w planie finansowym sporzadzanym na kazdy rok dziatalnosci,

1¢2) nadzoruje przestrzeganie przepiséw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, ochrany przeciwpozarowej,
13) petni funkcje administratora danych osobowych w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu informacji

publicznej i bezpieczenstwa informacji,

14) odpowiada za wdrozenie i monitorowanie, a takze realizowanie systemu kontroli zarzadczej dla

zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny,
terminowy we wszystkich aspektach funkcjonowania Placéwek wymienionych w ust.3,

15) wspoipracuje z MCUW w Radomiu.

§ 14

Dyrektor przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w kazdy wtorek od godziny 10.00 do
godziny 14.00.

Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci Zespotu Organizacyjno-Administracyjnego

§15

W skfad Zespotu Organizacyjno-Administracyjnego wchodzg:
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zastepca dyrektora,
kierownik zespotu,
referenci,

pomaoc administracyjna,
sprzgtaczka,

kierowcy,
konserwatorzy.



2,

Zespot Organizacyjno-Administracyjny zapewnia prawidtowe funkcjonowanie POW ,Stoneczny Dom”,
POW ,Mieszkanie Usamadzielnienia“, POW przy ul. Rwanskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci” poprzez:

1) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

2) organizacje pracy sekretariatu w POW ,Stoneczny Dom”,

3) prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracownikdw,

4) przechowywanie dokumentacji pracowniczej w sposéb gwarantujgcy zachowanie jej poufnosci,
integralnosci, kompletnosci, w warunkach niegrozacych uszkodzeniem lub zniszczeniem,

5) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow, w tym kompletowanie, przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

6) prowadzenie sktadnicy akt w POW ,Stoneczny Dom”,

7) prowadzenie gospodarki materialowej, w tym planowanie, zakup, magazynowanie i wydawanie
materiatdw i wyposazenia,

8) prowadzenie gospodarki magazynowej,

9) prawidtowe gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami majgtkowymi,

10) utrzymywanie porzadku na terenie POW ,Stoneczny Dom” oraz na terenie wokof niej,

11) utrzymywanie budynkéw, urzadzen w nich zainstalowanych, obiektéw budowlanych, elementéw
infrastruktury w nalezytym stanie technicznym i sanitarnym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym planowanie konserwacji, napraw, remontéw, przegladow, a takze ich
ewidencjonowanie,

12) zamawianie, zlecanie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami: konserwacji, napraw urzadzen oraz
sprzetow,

13) organizacje obstugi transportowej, prowadzenie ewidencji czasu pracy kierowcow i rozliczanie
zuzycia paliwa,

14) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia mienia oraz ubezpieczen komunikacyjnych
i niezbednych badan technicznych pojazdow,

15) wspotpraca z Inspektorem Danych Osobowych w ramach zawartej umowy,

16) nabywanie dostaw, ustug, robot budowlanych zgodnie z obowigzujacymi procedurami,

17) prowadzenie postepowan w zakresie udzielania zaméwien publicznych, gdy wartos¢ zamowienia
w roku budzetowym jest nizsza niz 170 000,00 zt (bez podatkéw od towardw i ustug), o ile na
wniosek Dyrektora prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego do tej
wartosci nie zostato zlecone Miejskiemu Centrum Ustug Wspdlnych w Radomiu,

18) prowadzenie rejestru zawartych umow,

19) wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora w zaleznosci od potrzeb.

§ 16

1. Zastepca Dyrektora ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwg organizacje pracy i prawidtowe, zgodne

2.

z prawem wykonywanie przypisanych mu zadan.

Do zadan Zastepcy Dyrektora w szczegolnosci nalezy:

1) planowanie zadan i nadzér nad ich prawidtowym wykonywaniem przez pracownikdw Zespoiu,

2) nadzor nad prawidiowa obstuga administracyjng POW ,Stoneczny Dom", POW ,Mieszkanie
Usamodzielnienia”, POW przy ul. Rwanskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci”,

3) koordynowanie obiegu dokumentow,

4) nadz6r nad prawidtowym obiegiem informacji w Placéwkach o jakich mowa w pkt. 2,

5) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem akt osobowych pracownikéw Placéwek o jakich mowa
w pkt.2,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z Bezpieczenstwem i Higieng Pracy Placowek o jakich mowa
w pkt. 2,

7) nadzdr i obstuga monitoringu wizyjnego w POW ,Stoneczny Dom”,

8) przestrzeganie obowigzujacych zasad polityki bezpieczefstwa zwigzanej z ochrong danych
osobowych,

9) nadzér nad gospodarka materiatowg w Placdéwkach o jakich mowa w pkt. 2.,

10) planowanie potrzeb finansowych Placdwek o jakich mowa w pkt. 2,

11) rozliczanie i rejestrowanie kosztéw dziatalnosci Placowek o jakich mowa w pkit. 2

12) prowadzenie, nadzorowanie, kierowanie wszelkimi sprawami zwigzanymi 2z remontami,
modernizacja obiektéw uzytkowanych przez Placdwki o jakich mowa w pkt. 2,

13) zapewnianie obstugi technicznej mienia Placowek o jakich mowa w pkt. 2

14) nadz6r nad terminami uméw zawartych z kontrahentami, instytucjami,

15) planowanie realizac/i zadan zlecanych innym podmiotom,
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16) prowadzenie meldunkdw wychowankdw, sporzadzanie raportow sytuacyjnych i innych zleconych
przez Dyrektora sprawozdan,

17) sporzadzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych przy wspdipracy z MCUW w Radomiu oraz
z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radomiu w Placowkach o jakich mowa w pkt. 2,

18) nadzdr nad ewidencja pojazdow stuzbowych iich wykorzystaniem oraz arganizowanie wyjazdow
stuzbowych pracownikdw Placowek o jakich mowa w pkt. 2.

19) oddelegowywanie podlegtych pracownikow Zespotu do wykonywania zleconych zadan
w Placowkach o jakich mowa w pkt. 2,

20) wspotpraca z pracownikami MCUW w Radomiu w realizacji zadan zapewniajacych sprawne
funkcjonowanie Placdwek o jakich mowa w pkt. 2.

Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci Zespotu Opiekunczo-Wychowawczego

§17
W sktad Zespotu Opiekunczo-Wychowawczego wchodzg:

1) starszy wychowawca-koordynator,

Z2) wychowawcy

3) psycholog.

§18
Do zadan starszego wychowawcy-koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja pracy wychowawcow w POW ,Stoneczny Dom”,

2) kontrola dokumentacji prowadzonej przez wychowawcow zatrudnionych w Placéwcee o jakie]
mowa pkt. 1, w tym dokumentacji dotyczacej dzieci (plandw pomocy dziecku, karty pobytu
dziecka) oraz analizowanie stopnia jej realizacji,

3) sporzadzanie harmonograméw czasu pracy oraz rocznych plandw pracy wychowawcow
w Placéwce o jakie] mowa w pkt. 1, w uzgodnieniu z Dyrektorem,

4} nadzor merytoryczny nad podlegajgcymi mu pracownikami,

5) zachecanie wychowawcow do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

6) przeprowadzanie narad roboczych z wychowawcami w porozumieniu z Dyrektorem w celu
ujednolicenia pracy opiekunczo-wychowawczej w Placowce o jakiej mowa w pkt. 1,

/) biezace $ledzenie zmian stanu prawnego w zakresie niezbednym do wiasciwego funkcjonowania
Placowki i realizacji zleconych zadan,

8) dbanie o odpowiedni standard wychowania i opieki nad dzie¢mi,

9) tworzenie harmonogramow przyjazdow i wyjazdéw wychowankdw POW ,Stoneczny Dom”, POW
.Mieszkanie Usamodzielnienia”, POW przy ul. Rwanskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci” ,z" i .do"
osrodkow znajdujacych sie poza obszarem Radomia,

10) nadzor nad wolontariatem,

11) nadzér nad praktykami studenckimi,

12) udziat w pracach Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,

13) stwarzanie warunkdw do harmonijnego, wszechstronnego rozwoju dzieci oraz przygotowanie
dziecka do usamadzielnienia,

14) wspaéidziatanie z rodzicami, opiekunami prawnymi oraz osobami bliskimi dziecku,

15) wspdtpraca z Sadem Rejonowym - Wydziatem Rodzinnym i Nieletnich wiasciwym dla danego
wychowanka,

16) sporzadzanie w uzgodnieniu z Dyrektorem opinii, pism do sgddw, Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radomiu i innych instytucji wspétpracujacych z Placéwka o jakiej mowa w pkt. 1,

17) koordynowanie funkcjonowania Zespofu Opiekurczo-Wychowawczego,

18) zastepowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci w granicach kompetencji zwigzanych z
funkcjonowaniem Zespotu Opiekunczo-Wychowawczego,

19) dokonywanie kontroli pomieszczen i informowanie Dyrektora o potrzebach wynikajgcych
z funkcjonowania Placowki o jakiej mowa w pkt. 1,

20) utrzymywanie kontaktu z usamodzielnianymi wychowankami,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora,

§19
1. Wychowawcy ponosza odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo i zdrowie wychowankdw na terenie POW
.Stoneczny Dom" i poza nim np. podczas wycieczek,
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2. Do zadan wychowawcy nalezy w szczegolnosci..

1) przyjmowanie do POW ,Stoneczny Dom” nowych wychowankéw, pomaganie im w adaptacji
do nowych warunkdw, pomaganie w zdobyciu akceptacji w grupie,

2) ocena aktualnej sytuacji wychowawczej, opiekunczej, rodzinnej dziecka,

3) podejmowanie dziaten majacych na celu uregulowanie sytuacji prawnej i majgtkowej dzieci,

4) podtrzymywanie kontaktdw dziecka z rodzicami w celu utrzymywania wiezi rodzinnych,

5) praca z rodzing w kierunku umozliwienia powratu dziecka do rodziny,

6) nadawanie domowego charakteru codziennym czynno$ciom i warunkom 2ycia,

7) dbanie o prawidtowy rozwdj psychofizyczny i emocjonalny dzieci,

8) budowanie klimatu zaufania, wzajemnej pomocy, 2yczliwosci, sprzyjajgcemu rozwojowi uczuc oraz
wiezi emocjonalnych,

9) organizowanie zajec indywidulanych i grupowych,

10) udziat w opracowaniu i w realizacji planu pomocy dziecku w uzgodnieniu z Dyrektorem i starszym
wychowawcg-koordynatorem,

11) udziat w pracach Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,

12) stwarzanie warunkdw sprzyjajacych ujawnianiu, a nastepnie rozwijaniu indywidualnych
zainteresowan i uzdolnien,

13) pomoc w rozwigzywaniu szczegolnie trudnych dla dzieci problemow,

14) apieka, pomoc, doracztwo mafoletnim matkom nad ich dzie¢mi,

15) praca opiekunczo-wychowawcza z dziecmi posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego,

16) rzetelne kompletowanie i prowadzenie dokumentacji
zdrowotnej,

17) zapewnienie opieki zdrowotnej dzieciom - zakup produktow medycznych (lekdw), ustalanie
i realizowanie zleconych badan lekarskich w przychodniach, poradniach specjalistycznych,
w szpitalach, wykonywanie zalecen lekarzy,

18) kontynuowanie szczepien ochronnych dzieci wedtug kalendarza szczepien,

19) wspdtpraca ze szkotami, nadzorowanie obowigzku szkolnego wychowankow, postepdw w nauce
0raz pomoc w nauce, w szczegolnosci przy odrabianiu lekdji,

20) wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radomiu, z instytucjami zajmujgcymi sie
sprawami dziecka i rodziny.

dzieci, w tym rdwniez dokumentacji

§20
1. W POW ,Stoneczny Dom” organizuje sie opieke w porze nocnej pomiedzy godzinami 22.00 - 6.00.
2. Opieka w porze nocnej (dyzur nocny) sprawowana jest na poziomie gwarantujgcym bezpieczenstwo
kazdego dziecka oraz w sposéb zapewniajacy biezacy i staty nadzor nad nimi.
3. Jesli liczba dzieci przebywajacych w POW ,Stoneczny Dom” nie przekracza 14-tu to opieke w porze
nocnej sprawuje jeden wychowawca.
4. Obowigzkiem wychowawcy sprawujgcego opieke w godzinach nocnych jest:
1) zasieganie informacji o ilosci dzieci i ich stanie zdrowia,
2) conajmniej trzykrotne przeprowadzenie obchadu i sprawdzenie sypialni,
3) w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu dzieci wezwanie pogotowia ratunkowego,
strazy pozarnej lub policji,
4) rozwigzywanie powstatych problemow wychowawczych,
5) podejmowanie decyzji w biezgcych sprawach,
6) przyjmowanie dzieci w ramach interwencji w sytuacji koniecznosci zabezpieczenia ich w POW
.Stoneczny Dom”,
7) wpisywanie uwag o przebiegu dyzuru nocnego do ,zeszytu dyzurow nocnych’,
8) informowanie przetozonych o zaistniatych zdarzeniach.

§21
1. Psycholog jest odpowieczialny za indywidualna diagnoze psychologiczng dziecka oraz za poradnictwo
psychologiczne dla dzieci przebywajacych w POW ,Stoneczny Dom”,
2. Do zadan psychologa nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie diagnozy psychofizycznej dziecka,
2) prowadzenie indywidualnej terapii psychologicznej z dzieckiem sprawiajgcym trudnosci
wychowawcze,
3) prowadzenie grupowej terapii z dziecmi,
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prowadzenie dokumentacji psychologicznej dla kazdego dziecka,

prowadzenie arkuszy badan i obserwacji psychologicznych,

wspotpraca w pracach Zespotu ds. Okresowe] Oceny Sytuacji Dziecka,

rozpoznawanie sytuacji rodzinnej dzieci, analiza oraz ocena problemdw rodziny,

zbieranie informacji o wiezach rodzinnych, sytuacji bytowej, atmosferze rodzinnej, wychowawczej,
wspieranie, pomoc w rozwigzywaniu probleméw w rodzinie naturalnej dziecka poprzez
poradnictwo psychologiczne dla rodzicow i 0séb bliskich dziecku,

10) sporzgdzanie opinii psychologicznych, wnioskow na potrzeby szkdt, saddw, zaktadow opieki

zdrowotnej, osrodkow opiekunczych, innych instytucji dziatajgcych na rzecz dziecka i rodziny,

11) wspotpraca z wychowawcami przy opracowywaniu planu pomacy dziecku,
12) wspoitpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radomiu oraz instytucjami zajmujacymi

sie sprawami dziecka i rodziny.

§22

W POW ,Stoneczny Dom” dla kazdego dziecka prowadzi sie miedzy innymi:

1)

plan pomacy dziecku - w ktorym okresia sie cele i dziatania krétkoterminowe, diugoterminowe,
uwzgledniajgce wiek dziecka, jego mozliwosci psychofizyczne, sytuacje rodzinng oraz przebieg
procesu przygotowania dziecka do powrotu do rodziny, do umieszczenie w rodzinie
przysposabiajace] lub do usamodzielnienia, '
karte pobytu dziecka - zwierajgcq opis relacji dziecka z rodzicami, z osobami bliskimi dziecku, opis
funkcjonowania spotecznego dziecka w placdwce opiekunczo-wychowawczej i poza nig,
informacje o przebiegu nauki szkolnej, opis rozwoju dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem stanu
emocjonalnego i samodzielnosci dziecka, informacje o stanie zdrowia itp.

karte udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa z opisem ich przebiegu o ile dziecko
tego wymaga,

arkusze badan i obserwacji psychologicznych.

Struktura i zakres dziatania Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka

§23

1. W POW ,Stoneczny Dom” w Radomiu dziata Zespdt ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka.
2. W skitad Zespolu o ktorym mowa w ust. 1, wchodza:

1)

Dyrektor,

starszy wychowawca-koordynator,

psycholog,

wychowawca kierujgcy procesem wychowawczym dziecka,
przedstawiciel Organizatora Rodzinnej Pieczy Zastepczej,
preedstawicie! Osrodka Adopcyjnego,

asystent rodziny prowadzacy prace z rodzing dziecka,
rodzice dziecka, jesli nie sa pozbawieni wiazy rodzicielskiej,
petnoletni wychowankowie,

0) inne osoby np. przedstawiciele ochrony zdrowia, instytucji oSwiatowych, Miejskiego QOsrodka

Pomocy Spotecznej, sadu.

3. Do zadan Zespofu o ktorym mowa w ust. 1 nalezy:
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ustalenie i ocena aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i jego rodzing,

modyfikowanie indywidualnega planu pomocy dziecku,

kierowanie dziecka do udziatu w okreslonych zajeciach specjalistycznych,

ocena stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb,

ocena zasadnosci dalszego pobytu dziecka w POW ,Stoneczny Dom”,

wnioskowanie o powrot dziecka do rodziny, o umieszczenie dziecka w rodzinie zastepcze),
w rodzinie adopcyjnej, w innej placowce opiekunczo-wychowawczej czy o przeniesienie do innego
typu placowki za zgodg sgdu rodzinnego,

wnioskowanie o przeprowadzenie specjalistycznych badan lekarskich,

monitorowanie procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng umozliwiajacg ich
przysposobienie,



10) informowanie sadu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dziatajacej na podstawie
przepiséw o systemie oswiaty, dziatalnosci leczniczej lub pomocy spofecznej. ‘
4. Wszystkich uczestnikéw Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuaci Dziecka obowiazuje tajemnica stuzbowa

w sprawach, ktérych ujawnienie moze naruszac dobro osobiste innych asab.

RozdziatV PRAWA | 0BOWIAZKI DZIEC

§24

1. Dzieci przebywajace w POW ,Staneczny Dom” w szczegolnosci maja prawo do;

1) zapewnienia bezpieczenstwa, poszanowania wiasnej godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego
traktowania,

2) ochrony wiezi rodzinnych, podtrzymywanie kontaktow z rodzicami lub innymi bliskimi osobami,
jesli nie jest to sprzeczne z decyzja sadu, poprzez:

a) kontakty listowne i osobiste z rodzing,

b) korzystanie z odwiedzin w domu rodzinnym zgodnie z zasadami obowigzujacymi w POW
JStoneczny Dom” i zgodnie z pozwoleniem sgdu,

3) ochrony przed dyskryminacja,

4) ochrony i poszanowania wiasnej tozsamosci - swobodnego wyrazania wiasnego stosunku do
$wiata i ludzi (jesli nie naruszaja one porzadku publicznego, moralnosci, praw i wolnosci innych
0s6b), koloru skéry, narodowosci, przynaleznosci religijnej i kulturowey,

5) ochrony prywatnosci,

6) ochrony przed psychiczng i fizyczng forma przemocy, zaniedbywaniem, wykorzystywaniem
seksualnym,

7) ochrony przed ponizajacym traktowaniem i karaniem,

8) dostepu do informacji i wyrazania opinii w sprawach, ktére ich dotycza, odpowiednio do wieku
i stopnia dojrzatosci,

9) catodobowej opieki, odpowiednich warunkéw mieszkaniowych,

10) wszelkiej pomocy w rozwigzywaniu wiasnych probleméw, w wyréwnywaniu brakdw edukacyjnych,
do pomocy psychologicznej, logopedycznej, terapeutycznej, rehabilitacyjnej,

11) udziatu w Zespole ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka w czgsci jego dotyczacej,

12) otrzymywania kieszonkowego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. W przypadku naruszenia swoich praw dzieci moga zfozy¢ skarge w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej
w Radomiu, w Wydziale Polityki Spotecznej Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
u przedstawiciela Rzecznika Praw Dziecka przy Towarzystwie Przyjacidt Dzieci w Radomiu. Adresy
i telefony kontaktowe do tych instytucji sa umieszczone na tablicy informacyjnej w POW ,Stoneczny
Dom".

§25
Dzieci przebywajgce w POW ,Stoneczny Dom” s3 zobowigzane:
1) do wykonywania zadan wynikajacych z realizacji obowigzku szkolnego,
2) do przestrzegania zasad wspofzycia spotecznego obowigzujacych w POW ,Stoneczny Dom” -
okazywanie szacunku i odnoszenie sig z kulturg do zatrudnionych pracownikdw oraz réwiesnikow,
3) do niestosowania wobec innych wychowankéw przemocy fizycznej i psychicznej,
4) do poszanowania przedmiotéw osobistego uzytku, przyboréw szkolnych, wszelkich urzadzen
znajdujacych sie na wyposazeniu placéwki o jakiej mowa w pkt. 2,
dbac o porzadek na terenie placdwki o jakiej mowa w pkt. 2,
dbac o czystos¢ pomieszczen z ktdrych korzystaja,
dbac o higiene osobista,
udziela¢ pomocy, stuzy¢ opieka wychowankom mtodszym i stabszym,
ponosié odpowiedzialno$é za wiasne postepowanie,
) stosowac sie do polecer Dyrektora oraz innych pracownikow,
) do udziatu w pracach wynikajacych z potrzeb placéwki o jakie] mowa w pkt. 2 stosownie do wieku
i swoich mozliwosci,
12) do przestrzegania zasad bezpieczenstwa - unikania sytuacji zagrazajacych 2zyciu, zdrowiu
wiasnemu oraz innych osob,
13) do przestrzegania regut zawartych w Regulaminie Organizacyjnym, a takze w innych dokumentach
obowiazujacych w placéwce o jakiej mowa w pkt. 2.
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§26

Na terenie POW ,Staneczny Dom" obowigzuje catkowity zakaz:

1)

2)
3)
4)

przebywania pod wptywem alkoholu i narkotykow,
wnoszenia alkohalu oraz narkotykow,

spozywania alkoholu, zazywania narkotykow,
palenia papierosow i e-papierosow.

Rozdziat VI DOKUMENTACJA PROWADZONA W POW ,,SLONECZNY DOM”

§ 27

1 POW ,Stoneczny Dom" prowadzi dokumentacje pracy z dzieckiem wynikajaca z obowigzujacych
preepisow.
2. Dokumentacja prowadzona w Placowce o jakiej mowa w ust. 1 obejmuje:

1)
2)
3)
4)

e D R e e

5
6
7
8
9
1

ksiege ewidencji dzieci - osobng dla POW ,Stoneczny Dom”, POW ,Mieszkanie Usamodzielnienia”,
POW przy ul. Rwarskiej 10, POW ,Dom dla Dzieci",

ksiege ewidencji dzieci przyjetych w ramach pobytu interwencyjnego,

ksiege meldunkowg,

ksigzki raportow, w ktorych wychowawcy wpisuja: 0golng ilos¢ dzieci, liczbe obecnych, powdéd
nieobecnosci dziecka, wazne wydarzenia majace miejsce podczas dyzuru dziennego i nocnego
w POW ,Stoneczny Dom”

karte pobytu dziecka,

plany pomocy dziecku,

dokumentacje osobista,

dokumentacje zdrowotng dziecka,

dokumentacje ubezpieczeniows,

0) dokumentacje pracy opiekunczo-wychowawczej i specjalistycznej z dzieckiem - karte udziatu

w zajeciach prowadzonych przez psychologa lub osobe prowadzaca terapie,

11) protokoty posiedzen Zespotu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,
12) ramowy roczny Plan pracy dydaktyczno-wychowawczo-opiekuricze) POW ,Stoneczny Dom”,
13) inne dokumenty wynikajgce z potrzeb POW ,Stoneczny Dom”.

Rozdziat VIl POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28

Regulamin Organizacyjny podaje sie do wiadomosci wszystkim pracownikom.

§ 29

Zmiany w Regulaminie wymagajg formy pisemnej i mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla
jego uchwalenia.

§ 30

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgce
i postanowienia innych regulamindow wewnetrznych wydawanych na podstawie tych przepisow.

., DYREKTOR
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